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Öffnungszeiten:

Was uns besonders macht

SGG ACADEMY steht Dir als verlässlicher 
Partner für ganzheitliches Coaching und
maßgeschneiderte Aus- und
Weiterbildungsangebote zur Seite!

Erfolgreiche Vermittlung: Während Deiner
Teilnahme knüpfst Du Kontakte zu Unternehmen
und erhältst Unterstützung bei professionellen
Bewerbungsunterlagen.

Zusammenarbeit auf Augenhöhe: Coaches,
Dozent:innen und Teilnehmende arbeiten
partnerschaftlich für bestmögliche Ergebnisse.

Nachhaltige Begleitung: Auch nach Ende der
Maßnahme unterstützen wir Dich individuell bei
Deiner weiteren Jobsuche.

Business Academy

Beruflich durchstarten
mit digitalen
Kompetenzen – Deine
Business Academy!
in Teilzeit oder Vollzeit möglich

100%Finanziert



Warum Business Academy?

Unser Ziel – Dein Erfolg

Du möchtest Dich beruflich weiterentwickeln, neu
starten oder Deine digitalen Kompetenzen
erweitern?
Die Business Academy bietet Dir praxisnahe
Weiterbildung in Büro, EDV und kaufmännischen
Grundlagen – für bessere Chancen auf dem
Arbeitsmarkt.

Die Business Academy richtet sich an alle, die ihre
Chancen auf dem Arbeitsmarkt verbessern
möchten – besonders an:

Die Weiterbildung besteht aus drei einzeln
buchbaren Modulen:

Mit der Business Academy erwirbst Du digitale
Kompetenzen und kaufmännisches Basiswissen –
Dein Sprungbrett in eine sichere berufliche
Zukunft!

SGG Academy – Dein verlässlicher Partner für
Coaching, Aus- und Weiterbildung.

Berufsrückkehrer:innen und Quereinsteiger:innen
Menschen mit Migrationshintergrund (ab
Deutsch-Niveau B1)
Arbeitsuchende ohne formale Ausbildung in Büro
oder EDV
Kund:innen der Agentur für Arbeit, des Jobcenters
oder der Deutschen RentenversicherungBerufsrückkehrer:innen und Quereinsteiger:innen

Menschen mit Migrationshintergrund (ab
Deutsch-Niveau B1)
Arbeitsuchende ohne formale Ausbildung in Büro
oder EDV
Kund:innen der Agentur für Arbeit, des Jobcenters
oder der Deutschen Rentenversicherung

Was erwartet Dich?

Office Basic (210 UE) – Grundlagen in Windows,
Word, Excel, Outlook – perfekt für
Einsteiger:innen
Office Expert (210 UE) – Vertiefung mit
PowerPoint, digitaler Kommunikation &
professionellem Schriftverkehr
Kaufmännische Kompetenz Plus (210 UE) –
Einführung in Buchhaltung, Auftragsbearbeitung
& digitale Verwaltungsprozesse

Umfang & Ablauf

Wer kann teilnehmen?

Deine Vorteile auf einen Blick

Dauer pro Modul ca. 7 Wochen

Insgesamt 630 UE bei Teilnahme an allen Modulen

Präsenzunterricht in unseren Räumen

Kostenübernahme über Bildungsgutschein

(Jobcenter, Agentur für Arbeit, DRV)

So einfach geht’s:

Bildungsgutschein beim
Jobcenter, der Arbeitsagentur oder
der Deutschen Rentenversicherung
beantragen

Beratungstermin vereinbaren

Mit dem Gutschein anmelden und
starten

Potenziale entfalten und beruflich
neu durchstarten


